项目结题财务检查所需资料明细
一、项目承担单位需提供的资料清单

1.单位内部制定的与科研管理、科技经费管理、形成资产管理、合作成果与知识产权管理等相关的内部控制制度（复印件）；
2.单位财务机构设置及人员构成情况说明；

3.项目实施情况简要说明；
4.项目支出汇总表；

5.项目预算调整及报批情况说明；

6.项目经费（含专项经费、自筹资金和外方投入）财务核算明细账、按专项经费管理办法中支出类别划分的经费支出明细表（纸质版及电子版）；

7.实际参加项目研究工作的全体成员名单；

8.采购大额设备、大宗材料、接受量大价高的测试化验服务合同，以及其他大额支出的合同协议（复印件）；

9.设备购置清单，劳务费、专家咨询费签领单（复印件）；

10.出国任务批件（复印件）；

11.项目结题验收申请日后应付未付款项和预计经费支出统计表及相关证明资料（复印件）。
二、项目协作单位需提供的资料清单
1.单位内部制定的与科研管理、科技经费管理、形成资产管理、合作成果与知识产权管理等相关的内部控制制度（复印件）；

2.项目承担单位与协作单位签订的有关协议（复印件）；

3.项目经费（含专项经费、自筹资金和外方投入）财务核算明细账、按专项经费管理办法中支出类别划分的经费支出明细表（纸质版及电子版）；

4.采购大额设备、大宗材料、接受量大价高的测试化验服务合同，以及其他大额支出的合同协议（复印件）；

5.设备购置清单，劳务费、专家咨询费签领单（复印件）；

6.出国任务批件（复印件）；

7.项目结题验收申请日后应付未付款项和预计经费支出统计表及相关证明资料（复印件）。
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